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Boardmaker-Softwarefamilie v6 Benutzerhandbuch
Einleitung
Gedrucktes Benutzerhandbuch

Dieses Benutzerhandbuch beschreibt die komplette Produktreihe der Boardmaker Version 6 Software-Familie 
(BSF) verfasst: Boardmaker (BM) und Boardmaker with Speaking Dynamically Pro (BM with SDP) . 

Dieses Handbuch ist in zwei Teile aufgeteilt. Der erste Teil beschreibt detailliert die Funktionen des 
Boardmakers und deren praktischen Einsatz. Sämtliche Informationen in diesem Teil des Handbuches treffen 
auf alle BSF-Produkte zu. Der zweite Teil befasst sich mit den interaktiven Merkmalen von BM with SDP und 
ihrer Verwendung. Dieser Teil des Handbuchs trifft nicht auf Boardmaker zu. Damit Sie leichter herausfinden, 
welche Kapitel auf das von Ihnen erworbene BSF-Produkt zutreffen, sind die Kapitel und bei Bedarf auch 
bestimmte Abschnitte eines Kapitels mit dem jeweiligen Produktsymbol (oben abgebildet) gekennzeichnet.

Programm-interne Hilfe

Hinweis: Die programmeigene Hilfe-Funktion wird bei Bedarf über kostenlos verfügbare Updates, die von der 
Mayer-Johnson-Website (www.mayer-johnson.com) heruntergeladen werden können, oder über den 
Online-Updater (Menü Start > Alle Programme > Mayer-Johnson > Auf Updates überprüfen) 
aktualisiert.

Boardmaker ist die führende Software für die Erstellung von symbolbasierten 
Kommunikations- und Ausbildungsmaterialien und wird von Logopäden, Erziehern und 
Pädagogen weltweit eingesetzt. Boardmaker ist eine Kombination aus Zeichenprogramm 
und Grafikdatenbank mit mehr als 4,500 PCS-Symbolen (Picture Communication 
Symbols). Boardmaker ist das Basiprodukt der Boardmaker-Softwarefamilie, dessen 
kompletter Funktionsumfang sich in BM with SDP wiederfindet.

Boardmaker with Speaking Dynamically Pro eignet sich für erfahrene Benutzer mit 
einem hohen Anspruch im Bereich der Unterstützten Kommunikation (UK). Mit den 
Zusatzfunktionen Wortvorhersage, Abkürzungsexpansion, der ausgezeichneten 
RealSpeak®-Sprachausgabe und dem kompletten Funktionsumfang von Boardmaker 
Plus verwandelt Boardmaker with SDP Ihren Computer in ein hochwertiges 
Kommunikationsgerät und leistungsstarkes Lernwerkzeug.

Die in diesem gedruckten Handbuch behandelten Themen decken alle 
Grundfähigkeiten ab, die ein typischer Anwender benötigt, um 
erfolgreich gedruckte Materialien und/oder interaktive Aktivitäten zu 
erstellen. Viele der erweiterten Programmfunktionen und -fähigkeiten 
werden hier nicht angesprochen, werden jedoch stattdessen in der 
integrierten Hilfe-Funktion behandelt. Wählen Sie den Punkt 
Hilfethemen aus dem Menü Hilfe, um auf die browserbasierte Hilfe 
zuzugreifen, die zusätzlich zum vollständigen Inhalt dieses gedruckten 
Benutzer-Handbuchs auch die erweiterten Funktionen und Fähigkeiten 
abdeckt. 
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Einleitung
Systemanforderungen

Die Systemanforderungen für die Nutzung der Version 6 unter Windows sind wie folgt:

• Windows 2000 oder höher • 512 MB RAM • 400 MB freier Festplattenspeicher

Zusätzliche Unterstützung

Wenn Sie Zugriff auf das Internet haben, können Sie die Online-Unterstützung nutzen:

http://www.mayer-johnson.com
E-Mail: support@mayer-johnson.com

Antworten auf häufig gestellte Fragen (FAQ) werden unter dem Link Support oben auf der Mayer-Johnson-
Homepage angezeigt. Wenn Sie hier keine Antwort auf Ihre Frage finden, können Sie eine E-Mail mit Ihrer 
Frage an den technischen Support an unser Büro schicken und erhalten dann umgehend eine Antwort.

Wenn Sie keinen Internetzugang haben, dann helfen wir Ihnen gerne auch per Telefon:

Mayer-Johnson 
Tel: (800) 588-4548 oder (858) 550-0084
Öffnungszeiten: 7:00 - 4:30 Eastern Time

Fax: (858) 550-0449

Für eine schnelle Beantwortung Ihrer Fragen, halten Sie bitte Computer- und Systeminformationen sowie die 
Programm-Versionsnummer (auf dem Start-Bildschirm zu finden) bereit. Es ist ausgesprochen hilfreich, wenn 
Sie während des Gesprächs vor Ihrem betriebsbereiten Computer sitzen.
12
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Programm-Fenster auf einen Blick
 

Verkleinern

1

2

3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

19

20

1

2

4

3

5

6

7

8

9

10

Symbol-Finder-Werkzeug (Strg + B)
Blendet das Symbol-Finder-Fenster ein

Button-Sprüher-Werkzeug (Strg + F2)
Sprüht Button-Kopien aus, um ein Gitter zu bilden

Linien-Werkzeug (Strg + F4)
Zieht Linien

Farb-Werkzeug
Zeigt eine Farbpalette an, um die Farbe von 
Buttons, Text, Grafiken und Hintergründen festzulegen

Ecken-Werkzeug
Zeigt eine Palette mit Optionen für Button-Ecken an

Auswahl-Werkzeug (Strg + F1)
Wählt Buttons, Text, Grafiken usw. aus

Button-Werkzeug (Strg + F3)
Erstellt Buttons für Symbole und Bilder

11

13

12

14

15

16

17

18

Schatten-Werkzeug
Ändert Optionen für 3D-Buttonschattierungen

Dynamische Hilfe
Zeigt hilfreiche Informationen an, abhängig von der
Cursor-Position und der durchgeführten Aktion

Strichstärke-Werkzeug
Zeigt eine Palette mit Strichstärke-Optionen an

Beweglicher-Button-Werkzeug
Erstellt Kombinationen aus beweglichen Buttons un

17

21 22

18

Symbolate-Button-Werkzeug
Erstellt einen Button, in dem Symbole 
erscheinen, wenn Text eingetippt wird

Freiform-Button-Werkzeug (Strg + F7)
Erstellt Freiform- oder Vieleck-Buttons

Text-Werkzeug (Strg + F5)
Fügt Text ein und bearbeitet ihn

19

20

21

22

Vergrößern

Tafel-Arbeitsbereich

Symbol-Finder-Fenster
Sucht nach Symbolen

Tafelvergrößerungsindikator
Zeigt die aktuelle Anzeigenvergrößerung

Seitenumbruch-Anzeige
Zeigt an, wo gedruckte Seiten umbrochen werden

Titel-Leiste

Menü-Leiste
13



Einleitung
Symbol-Finder auf einen Blick

1

3

4

5

6

7

8

11

Aktuelles Symbol1

2

Minimieren, Maximieren & Schließen von Buttons4

3

5

6

7

8

Zeigt die Miniaturbild-Ansicht an (Strg + T)
Zeigt Miniaturbilder passender Symbole an

Schaltfläche Einstellungen des Symbol-Finders

Ändert diverse Symbol-Finder-Einstellungen

Schaltfläche Symbolnamen
Fügt alternative Namen oder Kategorie einem 

9

10

11

13

14

Feld Alternativer Symbolname
Ersetzt einen Symbolnamen durch einen neuen 

Pfeile Vorheriges/Nächstes Symbol
Geht schrittweise die Symbole oder 

Aktuelle Symbol-Nummer
Zeigt die Nummer des aktuellen Symbols und 

Suchtext-Feld
Findet ein Symbol anhand eines vollständigen 

Auswahl-Rechteck
Wählt rechteckigen Bereich zum Kopieren aus

12

Liste alternativer Symbolnamen
Bietet eine Liste alternativer Namen zur 

Hinweis: Wenn Sie den Cursor über eine Schaltfläche 
 

2

9

10

12 13 14

Suchoptionen für Symbolnamen
Am Wortanfang, irgendwo, ganzes Wort

Schaltfläche Kategorien auswählen (Strg + L)
Wählt die Symbolkategorien für die Suche aus

Freihand-Auswahl
Wählt einen Freihand-Bereich zum Kopieren aus

die Gesamtzahl der passenden Symbole

oder teilweisen Namens

Miniaturbild-Fenster durch

Symbol hinzu

Namen

Auswahl an

 ändern 

positionieren und kurz verweilen, werden Ihnen knappe 
Funktionsbeschreibungen angezeigt kurz warten.
14



Boardmaker-Softwarefamilie v6 Benutzerhandbuch
Durchsuchen der Vorlagen und Beispieltafeln

Druckvorlagen 

Alle Produkte der Boardmaker-Softwarefamilie werden mit mehr als 325 Druckvorlagen geliefert. Vorlagen für 
Kalender und Terminpläne sowie für die meisten Kommunikationsgeräte sind im Ordner Vorlagen zu finden. 

Sie können auf die Vorlagen zugreifen, indem Sie im Startbildschirm des Programms bei den Optionen zum 
Öffnen auf die Schaltfläche Eine Vorlage öffnen klicken oder die Option Öffnen (Strg + O) im Menü Datei 
wählen.

Hinweis: Die Vorlagen sind “schreibgeschützte” Dateien und werden als “unbenannte” Tafeln geöffnet. So wird 
ein versehentliches Überschreiben einer Vorlage verhindert.

Interaktive Vorlagen (nicht in Boardmaker enthalten)

Boardmaker with Speaking Dynamically Pro werden mit über 250 Beispieltafeln ausgeliefert, die Ihnen helfen 
die Fähigkeiten des Systems auszunutzen und eine Vielzahl von Bereichen abdecken, wie Lehrpläne, 
Kommunikations- und Sprachunterstützung, Tafeln und Aktivitäten zur Bewältigung des täglichen Lebens, etc. 
Die mitgelieferten Aktivitäten decken ein breites Spektrum von Bereichen ab und können für Anwender von der 
frühen Kindheit bis hin zum Erwachsenenalter eingesetzt werden. Bitte nehmen Sie sich etwas Zeit, die 
Beispieltafeln genauer durchzusehen um so einen Einblick in die vielfältigen Funktionen zu gewinnen, die in 
diesem Handbuch beschrieben werden.

Boardmaker with Speaking Dynamically Pro verfügen beide über die Betriebsarten Anwenden und Design. In 
der Betriebsart Anwenden können Sie mit Ihren Tafeln interagieren. Die Betriebsart Design dient der Erstellung 
und Bearbeitung von Tafeln, Buttons und Aktionen. Die Betriebsart Anwenden wählen Sie durch Drücken der 
Tasten Strg + U, mit der Tastenkombination Strg + D bzw. der Taste Esc kehren Sie in die Betriebsart Design 
zurück.

Wählen Sie die 
gewünschte Vorlage.

Klicken Sie hier, um auf 
alle Vorlagen zuzugreifen.
15



Einleitung
1

Start des Programms in der Betriebsart 
Anwenden mit der Haupt-Beispieltafel 

Doppelklicken Sie auf das Symbol BSF 
Interaktive Beispieltafeln auf Ihrem Desktop. 
Das Programm startet, öffnet die Haupttafel mit 
den interaktiven Beispielen und wählt 
automatisch die Betreisbart Anwenden.

Sie können nun mit dem nächsten Abschnitt 
fortfahren oder sich nachfolgend die alternativen 
Schritte anschauen.

---------------------------------------------------------------------- ODER -------------------------------------------------------

Öffnen der Haupt-Mustertafel innerhalb des 
geöffneten Programms

Starten Sie das Programm durch Doppelklick auf 
das entsprechende Desktop-Symbol oder wählen 
Sie das Programm über das Startmenü aus 
(Start > Alle Programme > Mayer-Johnson).

 

2

Wählen Sie die Schaltfläche Vorlage öffnen aus.

3

Im Dialogfenster Eine Tafel auswählen wird 
dann der Inhalt des Ordners Vorlagen angezeigt.

Doppelklicken Sie auf den Ordner Interaktive 
Beispieltafeln.

4 Doppelklicken Sie auf die Tafel +Haupt, um sie zu öffnen. Diese Tafel bietet Ihnen Zugriff auf über 
250 Beispieltafeln.

Nicht in Boardmaker 
enthalten

Interaktive 
Vorlagen-Boards 

V6
16
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Grundlegende Fähigkeiten im Umgang mit der Maus

5

Sie müssen das Programm in die Betriesbart 
Anwenden versetzen, um die Mustertafeln 
durchsuchen zu können.

Wählen Sie die Option Anwenden im Menü 
Dynamische Tafeln oder drücken Sie die Tasten 
Strg + U. Klicken Sie auf die Buttons der 
Mustertafeln, um die vielfältigen Funktionen zu 
erkunden. Mit der Schaltfläche “Haupt” in der 
unteren rechten Ecke jeder Tafel gelangen Sie zur 
Haupttafel zurück.

Drücken Sie die Taste Esc oder die Tasten Strg + 
D, um in die Betriebsart Design zurückzukehren.

Alle modernen Computerprogramme erfordern grundlegende Fähigkeiten im Umgang mit der 
Computermaus. Zeichenprogramm wie Boardmaker nutzen die Computermaus im besonderen Maße. Hier 
finden Sie einen kurzen Überblick über die grundlegenden Mausfunktionen, die in diesem 
Benutzerhandbuch immer wieder verwendet werden.

Klicken

Drücken Sie auf die linke Maustaste, um Buttons, Text, 
Grafiken und Linien im Programm auszuwählen. Dazu 
wird normalerweise das Auswahl-Werkzeug verwendet.

Rechtsklicken

Drücken Sie die rechte Maustaste, um Kontextmenüs zu 
öffnen und besondere Funktionen auszuführen. Dazu wird 
normalerweise das Auswahl-Werkzeug verwendet. 

Ein Rechtsklick bietet bei den meisten Elementen Zugriff 
auf Kontextmenüs (Rechtsklick-Menüs) mit Befehlen, die 
sich spezifisch auf das ausgewählte Element bzw. die 
ausgewählten Elemente beziehen. Die Rechtsklick-Menüs 
bieten eine schnelle und einfache Möglichkeit, häufige 
Aufgaben wie Kopieren, Einfügen, Ausrichten, Ändern 
von Eigenschaften und viele andere durchzuführen. 

Hinweis: Einige erweiterte Programmbefehle stehen nur 
in den Rechtsklick-Menüs zur Verfügung.

Um die interaktiven Mustertafeln 
zu benutzen, müssen Sie die 
Betriebsart Anwenden wählen.

Mit Klick werden Elemente wie 
z.B. Symbole ausgewählt.

Mit einem Klick der rechten Maustaste 
wird das Kontextmenü geöffnet.
17



Einleitung
Doppelklicken 

Klicken Sie zweimal schnell hintereinander mit der linken 
Maustaste, um Buttons und Fenster zu öffnen, in denen 
Aktionen zugewiesen oder Einstellungen geändert werden 
können. Dazu wird normalerweise das Auswahl-
Werkzeug verwendet. (nur in BM with SDP)

Klicken und Ziehen 

Klicken Sie und halten Sie die linke Maustaste gedrückt, 
während Sie die Maus in die entsprechende Richtung 
bewegen. Klicken und Ziehen wird in zahlreichen Tools 
zum Auswählen, Zeichnen und Verschieben verwendet.

Umschalt-Klicken (Klicken mit Umschalttaste) 

Klicken Sie auf das erste Element, halten Sie dann die 
Umschalt-Taste gedrückt und klicken Sie auf ein oder 
mehrere weitere Elemente. Umschalt-Klicken wird dazu 
verwendet, mehrere Elemente oder Buttons auszuwählen. 
Jedes Element, das Sie mit gedrückter Umschalttaste 
anklicken, wird zur Auswahlgruppe hinzugefügt. Durch 
Umschalt-Klick auf ein Element einer Auswahlgruppe 
entfernen Sie es aus der Gruppe. 

Hinweis: Wurde eine Auswahl mit einer Grafik, einer 
Linie oder mit Text gestarte, können Buttons zu 
dieser Auswahl nicht mehr hinzugefügt werden.

Doppelklicken Sie auf einen Button, 
um ihm Aktionen zuzuweisen (nur in 
BM with SDP).

Klicken und ziehen Sie, um einen 
Button zu zeichnen oder Elemente 
zu verschieben.

Klicken Sie mit gedrückter Umschalttaste 
auf Elemente, um sie zur Auswahlgruppe 
hinzuzufügen.
18
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Boardmaker-Softwarefamilie v6 Benutzerhandbuch
Kapitel 1 
Erstellen einer Tafel und Bearbeiten ihres 
Aussehens

Kapitelübersicht 

Bei der Erstellung einer neuen Kommunikationstafel ist es wichtig zu wissen, wie man die Ausrichtung und 
Größe einer Tafel für den Druck richtig einstellt, wie man ein Button-Gitter erstellt und wie man Tafeln 
innerhalb des Zeichenfensters verwaltet. Sie werden außerdem lernen, wie man Farbe, Form und Größe der 
Buttons auf einer Tafel ändert. Das hilft bei der Organisation der Inhalte und macht sie für den Benutzer 
verständlicher.

Folgende Themen werden behandelt:

• Einstellen der korrekten Papier- und Tafelgröße
• Arbeiten mit mehreren Tafeln
• Erstellen eines Button-Gitters
• Ändern der Hintergrundfarbe von Tafel oder Button
• Unsichtbare Buttonrahmen
• Ändern der Button-Form
• Anwenden von gestrichelten Button-Rahmen
• Löschen einer Gruppe von Buttons
• Zeichnen eines vieleckigen Freiform-Buttons
• Erstellen eines regelmäßigen Vielecks aus einem 

Freiform-Button

• Erstellen von mehrseitigen Tafeln
• Ändern der Größe eines Tafelfensters
• Anpassen der Button-Abstände
• Ändern der Buttonrahmen-Strichstärke
• Ändern der Buttonrahmen-Farbe
• Zeichnen einer Linie
• Anwenden von 3D-Button-Schattierungen
• Zeichnen eines Freiform-Buttons
• Zeichnen eine Button mit geraden Seiten 

und Freiform-Seiten

Verwenden Sie unterschiedliche 
Größen bei Buttons und Symbolen.

Strukturieren Sie die Tafel mit 
farbigen Button-Rahmen.

Strukturieren Sie die Tafel mit farbigen 
Button-Hintergründen.

Erstellen Sie Tafeln, 
die sich genau in der 
erforderlichen Größe 
ausdrucken lassen. 

Wählen Sie aus einer Vielzahl 
von Button-Formen aus.
21



Kapitel 1 - Erstellen einer Tafel und Bearbeiten ihres Aussehens
Einstellen der korrekten Papier- und Tafelgröße

1

Der erste Schritt bei der Erstellung einer neuen Tafel ist die Festlegung ihrer Größe. Sie müssen dem 
Programm mitteilen, wie groß der von Ihnen benötigte Arbeitsbereich ist und welches Format das in 
Ihrem Drucker verwendete Papier haben wird.

Druckereinstellungen

Die Druckereinstellungen für Papiergröße und Ausrichtung einer Tafel sollten eingestellt werden, 
bevor Sie die Abmessungen für eine Tafelgröße eingeben. Das hilft Ihnen dabei, Tafeln zu erstellen, 
die sich auf ein einziges Blatt Papier drucken lassen.

Wählen Sie den Punkt Druck einrichten (Größe/Lineal/Gitter/Abstände) im Menü Datei. 
Überprüfen Sie die aktuellen Druckereinstellungen auf die richtige Papiergröße und Ausrichtung. 
Wenn die Papiergröße oder Ausrichtung nicht korrekt sind, klicken Sie auf die Schaltfläche 
Druckereinrichtung.

2

Vergewissern Sie sich, dass die gewünschte Papiergröße ausgewählt ist und stellen Sie dann die 
Druckausrichtung ein.

Klicken Sie hier, um 
die Papiergröße 
oder Ausrichtung zu 
ändern.

Information über 
die aktuelle 
Drucker-
Seitengröße und 
Papierausrichtung.

Wählen Sie die 
Druckaus-
richtung für 
Ihre Tafel.

Vergewissern 
Sie sich, dass 
der richtige 
Drucker 
ausgewählt ist.

Wählen Sie die 
Papiergröße.
22
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3

Festlegen der Tafelgröße

Normalerweise verwenden Sie die Schaltfläche Vom Drucker übernehmen, um die Tafelgröße an 
den bedruckbaren Bereich der von Ihnen festgelegten Papiergröße und Ausrichtung anzupassen. (Im 
nächsten Abschnitt lernen Sie, mit mehrseitigen Tafeln zu arbeiten.) Klicken Sie zum Abschluß auf 
OK.

Hinweis: Der bedruckbare Bereich kann von Drucker zu Drucker unterschiedlich sein. Beim 
Wechsel des Druckers kann eine Anpassung der Tafelgröße notwendig werden.

Tipp: Festlegen einer Standard-Tafelgröße und -Drucker-Seiteneinstellung für alle neuen 
Tafeln 

Wenn Sie mehrere gleichgroße Tafeln erstellen wollen (z.B. einen Satz von Tafeln für ein 
bestimmtes Gerät), nutzen Sie die "Übernehmen-Schaltflächen" des oben abgebildeten Dialogs.

Sie können eine oder beide "Übernehmen-Schaltflächen" nutzen um die aktuelle Tafelgröße und/
oder Druckseiten-Ausrichtung automatisch für jede neue Tafel vorzugeben

Aktuelle Tafelgröße

Um eine bestimmte 
Tafelgröße festzulegen, 
geben Sie hier die Werte ein.

Von Tafel übernehmen
Klicken Sie hier, um die Tafelgröße so 
einzustellen, dass sie der Anzeigegröße 
bei der Bildschirmverwendung entspricht.

Vom Drucker 
übernehmen

Klicken Sie hier, 
um die Tafelgröße 
so einzustellen, 
dass sie der 
Größe der 
Druckerseite 
entspricht.

Klicken Sie hier, 
um die aktuelle 
Tafelgrößen-
Einstellung für 
alle neuen Tafeln 
zu verwenden.

Klicken Sie hier, 
um die aktuelle 
Drucker-
Seitenausrichtung 
für alle neuen 
Tafeln zu 
verwenden.
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Kapitel 1 - Erstellen einer Tafel und Bearbeiten ihres Aussehens
Erstellen von mehrseitigen Tafeln

Sie haben die Möglichkeit, Tafeln zu erstellen, die sich über mehrere Seiten erstrecken. Die Erstellung von 
mehrseitigen Tafeln ermöglicht es Ihnen, größere Kommunikationsgeräte zu unterstützen oder 
Kommunikationstafeln in Postergröße zu erstellen.

1
Wählen Sie Datei > Druck einrichten (Größe/Lineal/Gitter/Abstände). Überprüfen Sie die 
aktuellen Druckereinstellungen auf richtige Papiergröße und Ausrichtung. Wenn die Einstellungen 
nicht korrekt sind, klicken Sie auf die Schaltfläche Druckereinrichtung.

In den oben gezeigten Feldern Breite und Höhe können Sie die gewünschten Abmessungen für die 
Tafel eingeben, bis zu den unter Maximum aufgeführten Werten. Klicken Sie zum Abschluß auf 
OK.

2

Wenn die Tafel in der Ansicht An Fenster anpassen (Standardeinstellung) angezeigt wird, 
werden die einzelnen Blätter durch Seitenumbruchlinien angezeigt.

Die meisten Drucker haben einen notwendigen Mindestrand und können das Papier nicht 
unmittelbar bis zur Papierkante bedrucken. Deshalb müssen Sie beim Zusammensetzen einer 
mehrseitigen Tafel die Ränder jeder Seite entsprechend zuschneiden, bevor Sie sie 
zusammenkleben.

Geben Sie die 
gewünschte 
Tafelgröße ein.

Die verschiedenen 
Papierseiten werden 
durch grüne gestrichelte 
Seitenumbruchlinien 
gekennzeichnet.
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Arbeiten mit mehreren Tafeln

Ansichtsoptionen

Die erste geöffnete Tafel wird maximiert angezeigt 
und füllt den Bildschirm völlig aus.

Sie können mehrere Tafeln gleichzeitig öffnen. 
Mehrere geöffnete Tafeln werden kaskadenförmig in 
kleineren Fenstern angezeigt.

Durch die Auswahl von Ansicht > Nebeneinander können Sie alle geöffneten Tafeln gleichzeitig anzeigen 
lassen. Die Ansicht Nebeneinander ist sehr nützlich, um Buttons zwischen verschiedenen Tafeln zu 
kopieren und einzufügen.
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Kapitel 1 - Erstellen einer Tafel und Bearbeiten ihres Aussehens
Ändern der Größe eines Tafelfensters

In der Standardeinstellung ist das Fenster einer Tafel 
auf die Option An Fenster anpassen eingestellt, so 
dass die gesamte Tafel sichtbar ist.

Im Menü Ansicht stehen verschiedene 
Ansichtsgrößen zur Verfügung, die besonders bei der 
Bearbeitung eines Symbols nützlich sind.

Hinweis: Die auf dem Bildschirm angezeigten 
Button-Größen entsprechen nicht 
unbedingt der Größe des Ausdrucks. 
Verwenden Sie die Lineale im Fenster, 
um die tatsächlichen Druckgrößen 
festzustellen.

Manuell

Wenn Sie den Cursor auf eine beliebige Kante des 
Fensters bewegen, wird er zum Doppelpfeil. Klicken 
Sie auf die Kante des Fensters und ziehen Sie sie auf 
eine neue Position.

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - ODER - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Verwenden der Schaltflächen Maximieren 
und Verkleinern

Klicken Sie auf die Schaltfläche Maximieren in der 
oberen rechten Ecke des Fensters einer Tafel, um es 
auf den gesamten Arbeitsbereich zu vergrößern.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Verkleinern in der 
oberen rechten Ecke des maximierten Fensters einer 
Tafel, um es auf die verringerte Größe 
zurückzusetzen.

Ziehen Sie die 
Maus, um die 
Fenstergröße 
zu ändern.

Die Tafel wird maximiert 
angezeigt.

Die Tafel wird 
verkleinert 
angezeigt.
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Erstellen eines Button-Gitters

1

Zunächst müssen Sie den Anfangs-Button für 
Ihr Gitter erstellen.

Wählen Sie dazu das Button-Werkzeug in der 
Standard-Werkzeugpalette.

Tipp: Ändern Sie die Ausrichtung der 
Standard-Werkzeugpalette, indem Sie 
die Leiste neben dem Symbol-Finder-
Werkzeug entweder an die obere oder 
an die linke Seite des Bildschirms 
ziehen.

2

Bewegen Sie das Fadenkreuz in den leeren 
Arbeitsbereich.

Tipp: Für die Erstellung eines Buttons in 
einer bestimmten Größe sind die roten 
Positionsanzeiger in den Linealen sehr 
hilfreich.

Hinweis: Die Linealanzeige kann auf Zoll 
oder Zentimeter eingestellt werden. 
Die Maßeinheit kann im Menü 
Datei > Druck einrichten (Größe/
Lineal/Gitter/Abstände) 
eingestellt werden.

Standard-Werkzeugpalette
(Vertikale und horizontale 
Ausrichtungen)

Rote Positionsanzeiger

Fadenkreuz
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3

Durch Klicken und diagonales Ziehen erstellen 
Sie einen Button. Lassen Sie die Maustaste los, 
wenn der neue Button die richtige Größe hat.

Tipp: Um einen quadratischen Button zu 
erstellen, halten Sie die Umschalt-
Taste gedrückt, während Sie den 
Button auf die gewünschte Größe 
ziehen.

Hinweis: Der Cursor bewegt sich in Schritten 
von 1/8 Zoll (0,3 cm) in einem 
unsichtbaren Gitternetz. Sie können 
die Gitterabstände ändern, indem 
Sie das Menü Datei > Druck 
einrichten (Größe/Lineal/Gitter/
Abstände) wählen oder die Option 
Ansicht > An Gitter ausrichten 
deaktivieren.

4

Wenn die Größe des Buttons geändert werden 
muss, bewegen Sie den Cursor auf einen 
beliebigen Rand oder eine Ecke des 
ausgewählten Buttons, bis der Doppelpfeil 
erscheint, wie abgebildet. Durch Klicken und 
Ziehen des Randes oder der Ecke können Sie die 
Größe des Buttons wie gewünscht ändern.

Hinweis: Eine gestrichelte Linie zeigt an, 
dass ein Button ausgewählt ist.

5

Nun verteilen Sie mit der Sprüh-Funktion 
Kopien des von Ihnen erstellten Buttons, um ein 
Gitter zu bilden.

Wählen Sie das Button-Sprüher-Werkzeug 
aus.

Verwenden Sie 
den Doppelpfeil, 
um die Größe 
eines Buttons zu 
ändern.
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6

Positionieren Sie das Button-Sprüher-
Werkzeug über dem Button. Durch Klicken und 
diagonales Ziehen sprühen Sie das gewünschte 
Button-Gitter aus.

Hinweis: Wenn Sie den Abstand zwischen 
den Buttons ändern möchten, 
löschen Sie alle Buttons bis auf den 
ursprünglichen Button, ändern Sie 
dann den Gitterabstand für das 
Button-Sprüher-Werkzeug und 
zeichnen Sie ein neues Gitternetz.

7

Wenn alle Buttons noch ausgewählt sind*, 
können Sie durch Klicken und Ziehen eines 
Buttons das gesamte Gitter neu im Mittelpunkt 
der Seite positionieren.

*Wenn die Buttons nicht mehr ausgewählt sind, 
wählen Sie das Menü 
Bearbeiten > Alle auswählen (Strg + A).

Tipp: Wenn Sie ein Tafel-Layout erstellen, 
das Sie gerne als Vorlage für 
zukünftige Tafeln verwenden möchten, 
schlagen Sie bitte in folgendem 
Abschnitt nach: Anhang E - Erstellen 
einer Tafelvorlage.
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Anpassen der Button-Abstände

Das Button-Sprüher-Werkzeug wird dazu verwendet, ein Gitter von Buttons zu erstellen. Standardmäßig sind 
die horizontalen und vertikalen Abstände zwischen den Buttons auf 1/8 (0,125) Zoll (ca. 0,3 cm) eingestellt. 
Dieser Abstand kann wie erforderlich angepasst werden.

Wählen Sie den Punkt Druck einrichten (Größe/Lineal/Gitter/Abstände) im Menü Datei.

Wählen Sie den Punkt Tafel einrichten im Menü Datei.

Geben Sie den gewünschten Gitterabstand ein.

Hinweis: Sie müssen Ihre Änderungen am Gitterabstand vornehmen, bevor Sie das Button-Sprüher-Werkzeug 
verwenden.

Ändern der Hintergrundfarbe von Tafel oder Button

Klicken Sie auf den Hintergrund 
der Tafel oder wählen Sie einen 
Button bzw. eine Gruppe von 
Buttons aus.

Wählen Sie das Farb-Werkzeug Klicken Sie auf die gewünschte 
Farbe in der Farb-Palette.
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Ändern der Buttonrahmen-Strichstärke

Unsichtbare Buttonrahmen

Die gestrichelte Linie im Strichstärke-Werkzeug stellt einen “unsichtbaren” Rahmen dar. Bei dieser Option 
werden die Buttons mit einem hellgrauen strichpunktierten Rahmen angezeigt, der nicht gedruckt wird.

Hinweis: Verwechseln Sie die gestrichelte Linie im Strichstärke-Werkzeug nicht mit einem gestrichelten 
Buttonrahmen, der durch Rechtsklick auf einen Button und Auswahl von 
Eigenschaften > Gestrichelte Rahmen ausgewählt wird. (Schlagen Sie hierzu im Abschnitt 
Anwenden von gestrichelten Button-Rahmen nach.)

Wählen Sie einen Button oder 
eine Gruppe von Buttons aus.

Wählen Sie das Strichstärke-
Werkzeug aus.

Klicken Sie auf die gewünschte 
Strichstärke für den 
Buttonrahmen.

Durchgehender 
Rahmen

Unsichtbarer 
Rahmen
(Wird nicht 
gedruckt.)

Gestrichelter 
Rahmen

Auswählen des 
unsichtbaren 
Rahmens.
31



Kapitel 1 - Erstellen einer Tafel und Bearbeiten ihres Aussehens
Ändern der Buttonrahmen-Farbe

Ändern der Button-Form 

Wählen Sie einen Button oder 
eine Gruppe von Buttons aus.

Wählen Sie das Farb-Werkzeug. Klicken Sie auf Rand, dann 
wählen Sie die gewünschte Farbe 
für den Buttonrahmen aus.

Tipp: Verwenden Sie die Pipette, um eine Farbe auszuwählen, die nicht in der Palette erscheint, indem 
Sie auf jede auf der Tafel gezeigte Farbe klicken.

Wählen Sie einen Button oder eine 
Gruppe von Buttons aus.

Wählen Sie das Ecken-
Werkzeug aus.

Wählen Sie die gewünschte Button-
Rahmenecke aus.

Hinweis: Wenn ein Freiform-Button ausgewählt wurde, verhält sich das Ecken-Werkzeug wie ein 
"Vieleck-Werkzeug". Schlagen Sie dazu im Abschnitt Erstellen eines regelmäßigen Vielecks 
aus einem Freiform-Button nach.

Klicken Sie auf Rand, um 
die Farbe des Button-
Rahmens zu ändern.
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Zeichnen einer Linie

Anwenden von gestrichelten Button-Rahmen

Hinweis: Die Strichelung kann auch auf Linien angewendet werden, die mit dem Linien-Werkzeug erstellt 
wurden.

Tipp: Gestrichelte Rahmen wirken besser mit dickeren Button-Rahmen (Strickstärke-Werkzeug).

Wählen Sie das Linien-
Werkzeug aus.

Klicken Sie auf einen Button oder 
den Tafel-Hintergrund und ziehen 
Sie mit gedrückter Maustaste, um 
eine Linie zu zeichnen.

Klicken Sie auf das Strichstärke-
Werkzeug und treffen Sie Ihre 
Auswahl, um die Strichstärke der 
Linie zu ändern.

Wählen Sie einen Button oder 
eine Gruppe von Buttons aus.

Klicken Sie mit der rechten 
Maustaste auf einen Button und 
wählen Sie Gestrichelte Rahmen 
im Untermenü Eigenschaften. 
Deaktivieren Sie diese Option, 
um wieder durchgehende 
Rahmenlinien zu erhalten.

Die gestrichelten Rahmen eignen 
sich bestens für Ausschneide-
Aktivitäten und Arbeitsblätter.
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Anwenden von 3D-Button-Schattierungen

Hinweis: Mit dem Strichstärke-Werkzeug, dem Ecken-Werkzeug und dem Farb-Werkzeug kann das 
Aussehen der Button-Schattierung verändert werden.

Löschen einer Gruppe von Buttons

Wählen Sie einen Button oder 
eine Gruppe von Buttons aus.

Wählen Sie das Schatten-
Werkzeug aus.

Wählen Sie das schattierte Feld 
aus, um 3D-Button-
Schattierungen zu erstellen.

Wählen Sie einen Button oder 
eine Gruppe von Buttons aus.

Wählen Sie Löschen im Menü 
Bearbeiten oder klicken Sie mit 
der rechten Maustaste auf einen 
der Buttons und wählen Sie 
Buttons löschen > Inhalte.

Die Symbole und Texte werden 
von den Buttons gelöscht.
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Zeichnen eines Freiform-Buttons

Mit dem Freiform-Button-Werkzeug können Sie Buttons in jeder beliebigen Form zeichnen. Sie können dieses 
Werkzeug dazu verwenden, um "Hotspots" um Teile eines Hintergrundbildes zu erstellen, bestimmte Buttons 
hervorzuheben, indem Sie ihnen ein völlig anderes Aussehen verleihen als den anderen oder einfach nur dazu, 
interessante neue Formen zu erstellen.

Hinweis: Ein Freiform-Button verhält sich genauso wie ein Standard-Button, mit zwei Ausnahmen: Er kann 
keine schattierten Rahmen haben und seine Ecken können nicht abgerundet werden.

1 Wählen Sie das Freiform-Button-Werkzeug 
aus.

2

Klicken Sie auf den Tafel-Hintergrund und 
halten Sie die Maustaste gedrückt. Zeichnen 
Sie nun mit der Maus den gewünschten 
Freiform-Button.

3

Lassen Sie die Maustaste los, um den 
Buttonrahmen automatisch mit einer geraden 
Linie zwischen der aktuellen Mausposition 
und dem Ausgangspunkt zu schließen.

Erstellen Sie Vieleck-Formen 
und verwenden Sie gestrichelte 
Rahmen.

Erstellen Sie Buttons in einzigartigen Formen 
über einem Gegenstand auf einem Foto und 
machen Sie sie unsichtbar.

Wandeln Sie jeden Freiform-Button 
in ein Standard-Vieleck um.

Klicken und ziehen 
Sie, um einen 
Freiform-Button zu 
zeichnen.

Lassen Sie die 
Maustaste los, um 
den Button mit 
einer geraden Linie 
zu schließen.
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